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Check-list Déménagement

	Qui
	Date
	Actions

	PJ
	13/07/09
	Archivage de la mire déménagement Fontenay et St Maur pour la remplacer par une mire simple sur les locaux

	PJ
	13/07/09
	Climatisation opérationnelle. Un simple switch permet de shunter la tempo en démarrage. Le compte à rebours qui s'affichait représentait bien les minutes. Le Groupe requerrait donc bien 6h pour démarrer… (le SW3, 3ème du bornier du dessus à gauche de la carte).
En outre, une nappe était débranchée dans la carte du dessous, ce qui générait l'erreur E45.
Le groupe fonctionne. Il  semble même que la tempo de 360 minute soit définitivement shuntée (à vérifier à la prochaine panne). 
Selon le technicien de CLIMAT Systems, il est très probable que le fusible nous lâche en hiver. A suivre.

	PJ
	13/07/09
	Réception de la care Fax pour la Ricoh. Reste à déclencher l'intervention. Contact téléphonique et mail auprès d'Émilie Lecomte faits.

	SV
	09/07/09
	SAMI 94 Passé réviser l'installation. Les extincteurs sont bien positionnés. Le CO2 supplémentaire à été placé à coté du four micro-onde. Les extincteurs supplémentaires sont à cacher ou à distribuer au personnel.

	All
	20/06/09
	Déménagement effectué

	PJ DP
	18/06/09
	Dépôt des DEEE à la déchetterie de St Maur :
Climatiseur
vieilles stations d'accueil de portables
Dell 5200
carcasses
batteries
…
R2DEFI, la société capable de prendre tout en charge faisait payer le déplacement. Par conséquent, il a été décidé de s'en débarrasser nous même.
Note : reste à vendre su eBay la cartouche de 5200 restante.

	PJ DP
	17/06/09
	Déplacement d'une partie des écrans et de qq matériel info

	PJ
	17/06/09
	Écrans et divers matériel info prêts à être déplacés.
Réception des cartons et marquage des meubles
Deux devis d'effectués pour le changement de serrure (Lafont et Assistance aux bâtiments installateur qualifié) respectivement 1689 € et 1941 €)
Mr.Thomas conseille un autre serrurier : Clefs de France de la part de ClicMobile (01 43 43 72 89)
Rdv pris pour lundi 17h
Déplacé les deux caméras IP et fixé l'une d'entre elle

	PJ
	16/06/09
	Installations Clims finies
Devis serrurerie effectué (SMV ?) repassent lundi 22/06

	PJ
	15/06/09
	RDV Sami94 
les extincteurs sur place ne sont pas utilisables (a l'exception d'un seul) car ils sont aux normes CE mais pas NF.
Les extincteurs de Fontenay couvrent tous les locaux de St Maur (un en rab)
Le certificat d'ininflamabilité des mousses d'isolation phonique doit être obtenu auprès du fabricant
le livret de sécurité est à refaire
prévu : 2 plans d'évacuation
placer le CO2 de 5kg dans la salle serveur
Les emplacements des extincteurs sont bons, nous pouvons se charger du déplacement 
Les blocs de secours sont OK, à l'exception des pictogrammes

	PJ
	12/06/09
	Raccordement (et non basculement) des lignes téléphonique :
lignes numeris (4xT0)
lignes analogiques Arone (01 48 83 69 29 et 50 74)
étiquetage et repérage des arrivées.
modems numeris installés et testés

	PJ
	11/06/09
	Contact avec le Syndic :
pour les badges d'entrée : 
Nous en expédie 3 immédiatement (en stock)
en commande 12 autres qui seront disponibles sous 3 semaines (donc vers le 2 juillet). 
le rappeler dans deux semaines pour consulter l'avancement de la commande
pour la climatisation : la lettre est sur le bureau de l'expert technique, le rappeler demain matin (06 70 01 39 26)

	PJ
	11/06/09
	Modifications plan et disposition des locaux. réattributions d'armoires et autres

	SV
	11/06/09
	RDV fixé avec SAMI 94  au Lundi 15 juin à 10h

	PJ
	10/06/09
	test de puissance chauffage et clim : OK. Note : tous les caissons de clim se mettent en erreur (E3) voir s'ils fonctionnent bien demain avec l'installateur des clims de la salle serveur.
remplacé qq dalles de moquette tachées par dalles neuves en provenance des archives,
préinstallé quatre éléments de l'alarme (une sirène et trois détecteurs de mouvement)
posé les affichettes dans le parking sur les places attribuées
démonté deux détecteurs de mouvement de l'ancienne alarme (stockés dans la salle serveur) les câbles ont été chatertonnés et laissés dans le faux plafond

	PJ
	10/06/09
	Relance du syndic à propos des badges

	DP
	10/06/09
	Vérification de la moquette : Clean sauf pour quelques taches de café

	PJ 
	09/06/09
	Récupération de données électriques
Confirmation de la présence d'un mode d'emploi de la clim sur place.

	PJ
	09/06/09
	Modifications apportées au devis Elec : 
ajout de deux rappels d'interphone (un dans le bureau Sophie et l'autre au coin copieur)
remplacement du bloc de secours de la salle de réunion (mort)

	PJ
	09/06/09
	Compteur EDF passé à 30 kVA (soit 50A par phase). Confirmations :
de la possibilité de le passer à 36 kVA (60A/phase) sans changer de compteur
que les charges sont bien réparties entre les phases (Mr THOMAS)

	PJ
	09/06/09
	Nettoyage COFREM >> OK
la moquette à été nettoyée à sec, l'intérieur des vitres nettoyées. 
repasser un coup d'aspi après la fin des travaux

	PJ
	09/06/09
	Volet roulant en fond de salle de réunion OK
Trous de climatisation : le maçon repasse vendredi, laisse l'échafaudage en attendant. 

	SV
	09/06/09
	Accès aux camions de déménagement sur le parvis
- Appel au centre technique : réponse ci-contre
1/ Charge maximum pour les camions sur le Parvis de Saint Maur : Accès interdit
Taxe à payer pour stationnement exceptionnel 
réservation de place auprès de la mairie 93,10 € (place réservée pendant 3 jours)
Attendre la facture pour envoyer le règlement.
15 jours ouvrés pour obtenir un arrêté municipal.
Envoyé courrier sur papier à en tête par mail à valerie.pozgaj@mairie-saint-maur.com

"Le service technique posera les affiches à l'emplacement prévu mais le délai est trop court pour que de notre côté nous recevions l'arrêté municipal papier.
Concrètement cela veut dire que si malgré l'affichage quelqu'un prend la place nous n'aurons pas la preuve matérielle l'obligeant à déplacer son véhicule (situation rare d'après le service technique).
Problème plus embêtant, cet arrêté n'est jamais valable le vendredi, jour de marché. 
Nous y aurons accès à partir de 16h une fois le marché fini et après le passage des éboueurs."

	SV
	08/06/09
	Réception des 6 badges de parking, voir mire pour l'attribution

	SV
	08/06/09
	Envoi par Email et courrier de la demande de stationnement exceptionnel à la Mairie de Saint Maur

	PJ
	08/06/09
	Passage rapide pour ranger les câbles en prévision du nettoyage COFREM

	PJ
	05/06/09
	Le déménagement du copieur d'avère payant (230 €), contrairement à ce qui était annoncé dans le contrat (dont nous attendons toujours la copie)

	PJ
	04/06/09
	Réception des routeurs SDSL

	SV
	02/06/09
	Bon pour accord COFREM reçu et faxé

	DP
	29/05/09
	Installation des modems SDSL

	GM
DP
	28/05/09
	Devis électricité statué : T.Elec (moins cher, comprend la solution de gestion des accès)
Devis téléphonie statué : FRT
Bons pour accord statués

	PJ
	27/05/09
	Réception de la licence Exchange. Créé un compte Windows live pour s'inscrire sur le service OpenLicence et démarré le téléchargement d'Exchange 2007.
Edit : Téléchargement fini.

	PJ
	27/05/09
	14 h  RDV FRT communication, le devis à suivi en soirée 

	PJ
	27/05/09
	Rédaction d'un Plan B pour avancer le déménagement au 13 juin

	PJ
	26/05/09
	CDC Téléphonie rédigé
CDC Elec mis à jour (rajout des demandes de blocs de secours et du délestage radiateurs)

	PJ
	26/05/09
	Devis Optim Bureau reçu

	PJ
	26/05/09
	Contact Ricoh (autre commercial qu'EL) : 
vont renvoyer une copie du contrat
ait renvoyé la fiche de qualification @Remote, vont recontacter pour fixer rdv
ait programmé avec Chantal Leclercq le déménagement du copieur

	DP
	26/05/09
	Tel musclé de DP pour EDF : 
ouverture de la ligne et intervention effectuées le même jour (05/06/09).

	SV
	26/05/09
	Tel IDEM pour SV :
déménagement OK, 
cartons, scotche et étiquettes seront livrés vers le 1 juin

	SV
	26/05/09
	Mail SV pour Jonathan
Docs Sunnikan :
Papier à en-tête
Carte de correspondance
Enveloppe à fenêtre
Enveloppe sans fenêtre
Cartes de visite
Docs Arone :
Papier à en-tête
Carte de visite
rajouter No de portable GM sur sa carte
PJ : Scans des documents courants

	SV
	26/05/09
	Mail SV pour DBF :
mise en route des démarches de modification du numéro SIRET
mise en route des notifications pour les changements d'adresse :
Impôts de Saint-Maur/Fontenay 
Trésorerie de Saint-Maur/Fontenay 
ACMS 
URSSAF (consultants+Georges MARTIN) 
UGRC/AGIRC 
CNAV 
CRAMIF 
GARP 
Mutuelle UMC 
Mutualité Française 
ORGANIC (Georges MARTIN) 
RAM (Georges MARTIN) 
CNIL

	PJ
	25/05/09
	Tel Pierre FORET (installateur téléphonique) Pris RDV pour Mercredi 27 Mai 2009 à 14h.

	PJ
	25/05/09
	Tel France télécom : Confirmation que le changement d'abonnement est pris en charge par l'installateur téléphonique privé (Mme MARA France Telecom 01.58.94.32.61).

	PJ
	25/05/09
	Compte-rendu du contact avec un conseiller énergétique EDF :
L'ouverture du compteur ne pourra se faire qu'à 24 kVA, ce qui signifie que la puissance instantanée de nos appareils combinés ne doit pas dépasser les 24 kW. Une seconde intervention est nécessaire pour augmenter la taille du compteur.
24 kVA sont-ils suffisant ?
En supposant que les radiateurs consomment plus que la climatisation et qu'ils ne sont jamais allumés en même temps que la clim, la puissance instantanée consommée par les radiateurs sera de 16 kW. Donc la consommation des serveurs, des portables, des écrans et de l'ensemble des autres appareils ne doit pas dépasser les 8 kW (mois les deux clims supplémentaires de la salle serveur). L'idéal serait de faire appel à un électricien pour qu'il mesure notre consommation instantanée à un moment ou tous les appareils sont branchés. (le compteur n'étant pas électronique, impossible de relever cette puissance directement)
EDF pense que 24 kVA sont suffisants pour notre équipement. Après tout, 30 kVA, c'est ce qui est installé pour un boulanger disposant de plusieurs fours. Bref, de toute façon l'installation se fera à 24 KVA, qu'on le veille ou non. Il ne nous reste qu'à demander l'avis de l'électricien qui fera les travaux pour savoir si le compteur est bien dimensionné.

	PJ
	25/05/09
	Tel PJ à EDF Pro : ne peuvent pas avancer la date d'établissement de la ligne mais nous mettent en ligne d'attente en cas de désistement.

	Arone
	22/05/09
	Livraison du serveur de remplacement

	PJ
	20/05/09
	Contrat établi avec EDF, visite prévue pour le 5 juin. Suivi de la réception de la facture de souscription.

	DP/PJ
	20/05/09
	Établissement de devis avec Optim Bureau (06 03 12 36 97) pour :
pose de climatisations
isolation salle serveur
suppression porte supplémentaire salle serveur
aménagement réseau électrique
aménagement réseau informatique
solution de contrôle d'accès porte d'entrée
Remarques :
pose de deux blocs de secours nécessaire
taille de climatisation prévue (2,5 kW) trop petites. Prévoir du 3,5 kW minimum
dépose de la serrure de la porte d'entrée trop difficile. Solution proposée : ventouse magnétique avec badges/cartes
les plaques de cloison sont en vinyle, donc lessivables
fournissent les schémas électriques
L'alimentation EDF de 24 kVA est juste. A monter si nécessaire.

	Arone
	20/05/09
	Incident avec le serveur (défauts en cascade). Dell contacté, date annoncée de remplacement : 3 juin. Les installations peuvent continuer mais la machine tremble et ventile.

	SV
	20/05/09
	Entretient avec le Syndic :
1/ Concernant les badges supplémentaires de parking, il faut que ce soit le propriétaire qui en fasse la demande au syndic en lui indiquant les n° des places et le nombre souhaité de place.
Georges, je prépare un courrier aujourd'hui.
 
2/ Pour le trou à faire, adresser à Mr Bouldoires du Syndic un descriptif technique des travaux envisagés, un plan en coupe, un descriptif du matériel qui sera installé et l'endroit où le mur sera "carotté".
Il y aura alors une visite pour vérifier que le mur soit compatible et voir l'impact sur les autres locataires ayant vue  sur cette cour intérieure.

	SV
	20/05/09
	Obtention du numéro de compteur et du numéro du syndic

	PJ
	20/05/09
	MAJ Plan des locaux (bureaux renommés), CDC Électrique

	GM
	19/05/09
	Date de déménagement fixée : Vendredi 26 juin 2009

	PJ
	18/05/09
	Mise en place de plaquettes temporaires sur portes, sonnette et BAL

	DP
	18/05/09
	Demande de devis à Optim Bureau pour les travaux de réfection :
doublement des cloisons salle serveur
suppression de la porte en double
pose clim

	DP
	18/05/09
	Mail de DP à Da Silva :
Demande du numéro de compteur (nous n'avions pu y accéder lors de l'état des lieux car clef non dispo)

	DP
	18/05/09
	Mail de Da Silva à DP : 
obtention des coordonnées de deux entrepreneurs pour les travaux de rafraichissement (SOGEPARK et OPTIM Bureau)

	PJ
DP
Mr Thomas
	18/05/09
	Établissement devis Électricité avec Mr Thomas (06 63 61 39 12)
Ajout de prises réseau Cat6 (l'existant en Cat5 sera réservé pour le téléphone), Voir CDC Électricité.
Ajout de prises courant
ajout d'une seconde armoire de brassage  
ajout d'une prise et câble dans les faux plafonds pour caméras
ajout de trois lignes téléphonique (bureau du fond)
installation gâchette électrique avec badges pour la porte d'entrée
Compte-rendu de l'installation électrique :
Les tableaux sont bien dimensionnés et bien protégés. Il existe deux tableaux d'alimentation, servant respectivement à séparer le matériel informatique du matériel courant. Présence d'un différentiel par bureau.
Existe une alarme technique en cas de défaillance... Ne sert pas à grand-chose selon Mr Thomas
Nécessité pour la pose des clims de la salle serveur de percer en façade du coté cour intérieure (à coté salle de réunion). Demander la permission au syndic.
La goulotte périphérique est d'un ancien modèle, recouvert d'une protection métallique. Probablement que les électriciens confrontés à cette ancienne goulotte lors de la réfection des locaux n'ont pu trouver les pièces correspondantes et ont estimé plus judicieux de recouvrir le tout d'un carter métallique afin d'éviter la dépose. Ceci nous oblige à poser une nouvelle moulure au dessus de l'ancienne afin d'éviter le surcout de la dépose.
Le coût d'un onduleur général de grande capacité est hors de question (>10 k€)
Présence d'un programmateur relié au chauffage (à confirmer) Ce programmateur est hebdomadaire et horaire. Il est possible de spécifier une plage horaire en semaine et une coupure d'alimentation le WE, mais pas plus compliqué.
Rajout d'une armoire de brassage de même taille que celle déjà présente. A priori à placer en dessous de l'ancienne.
ajout d'une moulure de prise à droite de la salle serveur (en entrant dedans) a 20cm au dessus du sol pour alimentation racks et machines.

	PJ
	15/05/09
	Tête d'arrivée France télécom raccordée

	PJ
	15/05/09
	Réalisation d'un plan coté vectoriel et d'un Cahier des Charges réseau

	PJ
DP
Da Silva
	15/05/09
	État des lieux : Obtention des clefs des nouveaux locaux
État des locaux :
· moquette marquée comme en mauvais état partout,
· quelques chevilles et éclats aux plafonds,
· portes, fenêtres et volets OK, sauf volet roulant du box archive un peu sorti des rails et store salle de réunion idem.
· trous non-conformes autours de la serrure de la porte de sortie de secours dans la salle réunion, pas de poignée de l'autre coté.
· goulotte faisant le tour des locaux, les cloisons étant creuses, les câbles sont périodiquement redescendus à travers.
· Le joint de dilatation de l'immeuble est détaché au centre, à refixer
Équipement présent :
· 4 étagères à archives dans un box à volets fermant à clef dans la salle du fond.
· alarme avec détecteurs de fumée un peu partout. Disposons de la carte de la société installatrice.
· 5 extincteurs présents, à faire réviser en 2009 : 
· 3x 6l Eau + additif
· 2x 2kg Co2
Clefs obtenues :
· 6x clefs de la porte d'entrée
· 6x badges magnétiques du bâtiment
· 1x clé de boite aux lettre
Ligne téléphonique raccordée, reste les abonnements Numéris & FAI et l'installation PABX
Opérations à faire asap :
Attendre le mail de Da Silva pour obtenir :
· Numéro de compteur
· coordonnées du prestataire Space Planner
Prendre devis pour modifications de la salle serveur :
· pose de deux climatisations
· doublement phonique des cloisons 
· remplacement porte(s)
ADF activation de ligne
Contact Nerim et installateur téléphonique
ménage des locaux (vitres, shampoo)
Préparer une étiquette pour la porte

	DP
PJ
	14/05/09
	Réception des CD Symantec (ne reste plus que la licence Microsoft)
Stockés en salle serveurs

	DP
PJ
	13/05/09
	Réception du serveur et des licences Symantec

	DP
	12/05/09
	Réception des switches et du routeur.

	DP
	11/05/09
	Commande passée de 4 switches 24p non managés (moitié moins cher) et du routeur à firewall intégré. 

	DP
	11/05/09
	Commande passée des licences Symantec et Microsoft :
1569.27 € HT – Microsoft Exchange 2007 (15 CAL)
1735,75 € HT – Symantec Multitiers Protection (25 CAL) 
1094.04 € HT – Backup Exec 12.5 (+Agent Exchange)
Soit un total de 4399.06 € HT
Mettre liens vers commande et devis

	PJ
	11/05/09
	Réception du devis Insigth pour les licences Symantec. Après analyse, le devis Ingram est moins cher. Décision prise de commander via ces derniers.

	PJ
	11/05/09
	Mise à jour du journal et de la check-list de déménagement

	GM
	05/05/09
	Réception de la confirmation de commande pour le serveur

	SV
	04/05/09
	DBF : Copie du bail envoyée à Raphael & Céline 4 mai 2009

	DP
GM
PJ
	30/04/09
	Commande du nouveau serveur chez Dell :
3820 € HT – Dell Poweredge 2950 III
Mettre liens vers commande et devis

	SV
	29/04/09
	Création du journal et de la check-list de déménagement
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