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	Tâches Tic Tac internes – Factures - Informatique
	En date du 
02 Avril 2011



	[bookmark: _GoBack]Responsable
	Échéance
	Action
	Réalisation

	GM / SB / MZ
	26/04/2011
	Définir clairement et valider les tâches Tic Tac internes proposées par SB et mettre en place ces tâches au 1er Mai 2011
	

	GM / SB / MZ
	?
	Définir le plan de gestion des factures (planification, émission, règlement Client) dans le portail + les responsabilités.
	

	PJ/GM
	Avril 2011
	Créer le vrt-office 2 (Win7/Office 2010)
Requiert validation GM des licences : (# 1100€)
	

	PJ/GM
	Avril 2011
	Ecran plat GM
Requiert validation GM, modèles et prix déjà communiqués
	

	PJ
	Avril 2011
	Réinstallation Latitude 830 et mise à disposition en salle de réunion
	Latitude D830 (ancien portable GM, plus puissant) dispo en salle de formation.
Profil utilisateur par défaut paramétré pour réduire le temps de connexion. Reste la messagerie non paramétrée.

	PJ/GM
	Mai 2011
	Harmonisation et revue des modèles de documents SUNNIKAN
	

	PJ
	Mai 2011
	Clefs USB sécurisés pour documents missions principalement + copies intranet ?
4 solutions de possibles :
standard + trueCrypt (10 €/clef, formation + pass)
biométriques (40-70€/clef, pas de pass)
pass ou code (40-50€/clef, pass)
Ironkey (80€+/clef, pass, sécurité militaire++)
	

	PJ/GM
	Juin 2011
	Refonte Intranet méthodologique
Wiki ?
	

	PJ/GM
	Fin 2011
	Migration du parc informatique (W7+Office 2010) :
Coût : 1700€/poste
Reste 7 postes sous WXP
1,5j d'installation / poste
	

	PJ/GM
	Fin 2011
	Téléphonie :
premier temps : demande FRT pour améliorations (interception d'appel, messagerie)
deuxième temps : migration vers une autre solution (business box en VoIP, a étudier)
	


Pistes de réflexion pour les Tâches TicTac
Pour les missions d'une certaine importance (ex : Devis > 10.000 euros), mettre systématiquement une
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