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	Mise à jour de l’Intranet scientifique
	En date du 
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	[bookmark: _GoBack]Responsable
	Thème
	Action
	Réalisation

	
	Mise à jour de l’Intranet
	Indicateur - Volumétrie : 
Textes de Référence
SR
SOP
Documents annexes
Nombre de manuels
	

	
	Responsabilité juriste
	Garantir la mise à jour :
Texte de référence
Synthèse de référence

Garantir la conformité règlementaire
SOP
Annexes
	

	
	Outils
	Textes de références dans une base de données 
Caractéristiques : 
niveau règlementaire
date de mise en application 
date (obsolescence, expiration)
référence : …
lien hypertexte
force : loi règlementaire, recommandation, article
Mots-clés
 insertion automatique dans la section « textes applicables » des SR correspondantes
Liste automatique des SR
Recherche par mot-clé dans l’ensemble des SR
Déploiement
Matrice de traçabilité
	

	
	Mise à jour des SR 
	Revoir la méthodologie de la mise à jour des SR
limites de la capitalisation
comment doit se présenter une SR
règles de référencement
Améliorer l’accès (après, en parallèle)
	

	
	Plan d’action
	Évaluation du nombre de journées
Méthodologie
Support : 
Sabine (ex : tableaux des textes de référence)
Pierre (ex : mise à jour des références des textes)
Pierre : volumétrie Intranet
Cartographie / matrice de traçabilité / codage mots-clés
	

	
	Procédures XML
	Définir le format des références spécifiques
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