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LOCATION BUREAU EQUIPE
FORFAIT                                                                          

 La mise � disposition d’un bureau �quip�

 L’utilisation de notre adresse pour votre 
domiciliation d’adresse postale et/ou de 
si�ge social

 La gestion de votre courrier entrant et 
sortant

 L’accueil physique de vos visiteurs et 
l’accueil t�l�phonique personnalis� du lundi 
au vendredi de 8h30 � 19h00

 L’acc�s � votre bureau 24h/24 – 7j/7

 La mise � disposition d’un num�ro de 
t�l�phone sp�cialis� (SDA) et d’un poste 
t�l�phonique

 La tenue informatique du fichier de vos 
correspondants

 La prise en charge de vos messages 50 
heures par semaine avec r�ception des 100 
premiers appels du mois, ou transfert sur 
un num�ro ext�rieur (co�t des unit�s 
t�l�phoniques � votre charge) 

 Carte privil�ge :
- Une journ�e par mois d’utilisation d’un 
bureau dans l’un des BURO Club du r�seau 
national
- Une journ�e par mois d’utilisation d’une 
salle de r�union dans l’un des BURO Club 
Toulousain

 La mise � disposition des salons d’accueil, 
de la caf�t�ria et de l’espace d�tente 

 La mise � disposition d’une ligne fax 
partag�e

 Le m�nage et la maintenance de votre 
bureau

 Les charges privatives telles qu’�lectricit�, 
chauffage, climatisation, eau…

 Les taxes de bureaux, fonci�res, voierie, 
etc.

PRESTATIONS A LA CARTE

 L’affranchissement de tous vos courriers et 
colis (lettre suivie, lettre en nombre, lettre � 
l’international, lettre recommand�e simple ou 
avec accus� de r�ception, Colissimo, 
Chronopost)

 La r�ception de vos appels au-del� des 100 
premiers : 1,25 € HT l’unit�

 Le transfert de vos appels vers un autre 
num�ro

 La transmission de vos messages par 
t�l�phone pendant les horaires d’ouverture du 
centre d’affaires, par t�l�copie ou par mail 

 L’acc�s aux �quipements bureautiques 
(photocopieur, imprimante laser couleur, 
t�l�copieur)

 L’acc�s aux services de secr�tariat

 L’acc�s � un bureau ponctuel et location de 
salle de r�union dans tous les BURO Club du 
r�seau national

 L’acc�s � la visioconf�rence (sur notre site 
BURO Club Toulouse Centre)

CONDITIONS ’ABONNEMENT

 Contrat de prestations de services d’un an

DEP�T DE GARANTIE

 2 mois d’abonnement HT si les paiements sont 
effectu�s par pr�l�vement automatique

 3 mois d’abonnement HT pour tout autre mode 
de r�glement


