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Brigitte BANG Permis B, Véhiculég.
40 Rue Viollet le Duc

94210 La Varenne Saint Hiliaire

= 0685533377

Bbrigittebang@hotmail.com

La Varenne Saint Hiliaire, le 17 Juillet 2013

OBJET : Candidature pour un poste d'opératrice de saisie

Madame, Monsieur,

Actuellement en recherche active d'un poste d'opératrice de saisie, je me permets de vous
transmettre ma candidature pour rejoindre votre structure.

En effet, j'ai acquls les compétences requises pour mener a bien I'exercice de cette fonction au seln
notamment de la Caisse de retralte : Société Audien. Les objectifs demandés au sein de cette
structure ont &té mené a bien en temps et en heure : vérification et correction de 1000 dossiers par

jours,
J7ai su faire preuve d'autonome de sérieux et d’organisation.

En Pattente de votie téponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, Yassurance de ma
respectuense considération.

Brigitte BANG
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OPERATRICE DE SAISIE

Brigitte BANG Permis B, Véhiculée

40 Rue Viollet le Duc

94210 La Varenne Saint Hiliaire
&= 0685533377
Ebrigittebang(@hotmail.com

COMPETENCES ACQUISES
* Réceptionner les documents a traiter, » Présenter et mettre en forme les textes
les vérifier et s'informer des saisis
conslgnes de délal, de nombre, ... » Controler la validité des Informatlons
¢ Saisir ou numériser las documents lors de la salsle et corriger les erreurs
(textes manuscrits, chéques, ...) + Prendre des notes sous la dictée ou

consigner intégralement les propos
fenus en réunion lors de conférences,

séances

EXPERENCES PROFESSIONNELLES
2012 Opératrice de saisie

Société Audien (Caisse de retraite)- Vanves (92)
De 1991 3 2011 Vendeuse, Employée Polyvalente

Magasin Bijoux de Fantaisie- Paris (75)
De 1990 4 1991 Employée de bureau

Sociétés Tang Fréres- Paris (73)
De 1989 4 1990 Vendeuse en Bijoux Fantaisie- Paris (75)
1989 Employée de bureau-

Mutuelle -- Salariés Pole Emploi- Paris (75)
DIPLOME/FORMATION

1989 BEP COMPTABILITE

AUTRES COMPETENCES

Maijlrise des outils Informatiques ' Word, Excal, Clel compta, Ciel Gestion, Sage

Notions d'anglais

CENTRES D’INTERET

Badminton, danse



