Mlle DAVEZAC Mandy	
18 Bis rue du bois des moines
94210 LA VARENNE ST HILAIRE	
Tél : 01.41.81.30.45
         06.77.58.52.81

SECRETAIRE POLYVALENTE


FORMATIONS

2004-2005 	Baccalauréat Professionnel de secrétariat
2003	  	Brevet d’études Professionnel des Métiers du secrétariat

LOGICIELS

Word, Excel, Access, Internet, Powerpoint, Ciel Gestion Commerciale et Comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2008-2009	Secrétaire dans une agence de courtier en assurance DYNASSURANCES

2006		Secrétaire à la Mairie de St Maur des Fossés au service de l’éclairage public 
	             Secrétaire au service de la petite enfance

2005-2006	Secrétaire pour la société C.E.C.T à la Varenne St Hilaire
	             Bureau d’étude Technique spécialisé dans l’électricité et la ventilation

2004		Secrétaire au service technique des Bases Aériennes de Bonneuil-sur-Marne
                          Formation de l’institution GRETA en tant que secrétaire d’accueil

2003		Secrétaire à la Mairie de St Maur des Fossés au service des élections et des pièces                        d’identité

2001-2002	Secrétaire à la F.F.M.D.A dans une Fédération Française de boxe thaïlandaise

2001		Stagiaire à la Mairie de St Maur des Fossés dans les écoles maternelles et les crèches
                          Préparation à la cantine ainsi que l’accompagnement des enfants

2000		Stagiaire à l’école maternelle des Mûriers
                          Surveillance des enfants et suivie de leur apprentissage

LANGUES

Anglais		Niveau scolaire
Espagnol	Niveau scolaire

LOISIRS

La lecture, le sport et la musique
