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Questions techniques

Parlez moi de votre parcours scolaire et professionnel




Qu'avez vous envie de faire lors de votre contrat en alternance : commerce, gestion etc… petites entreprises, grosses entreprises qu'est ce qui vous intéresse ?




Pourquoi avoir arrété ________________




Dans 10 ans, quel poste occuperez vous ?




Qu'est ce qui différencie votre poste d'un poste de secrétariat, secrétariat de direction par exemple




Comment voyez vous la relation consultant / assistant de gestion  PME/PMI ?




La première semaine que ferez vous ?




Est-ce que vous savez ce qu'est une procédure ?




est ce que vous avez les notions de qualité ?




Je vous demande d'envoyer une plaquette de présentation  à l'un de nos clients potentiels. Vous ne trouvez pas les fichiers informatiques pour les imprimer que faites vous ?




Je vous demande de passer l'aspirateur, qu'en pensez vous ?




Définition de fonction




Exercices 

Exercice n°1 Word
Créer un document intitulé synthèse de référence avec le contenu suivant :
1 loi Huriet
11 Article L209-1
les investigateurs sont tenus de 
12 Article L209-2 
le promoteur est tenu de
2 Pratiques Cliniques ICH
Les bonnes pratiques cliniques ICH sont…

3 Annexes
Faire une table des matières au début du document.


Exercice n°2 Intranet
A partir de la page d'accueil de l'intranet SUNNIKAN Consulting, trouver la page qui nous liste les fournitures à commander.

Exercice n°3 Réunion

Préparer un ordre du jour de réunion concernant le déménagement de la société.


