[bookmark: _GoBack]CHECK-LIST DE VALIDATION 
DU SITE INTERNET 
Date de dernière mise à jour du site : 	/	/ 200

Vérifié par : 			Date de vérification : jeudi 30 août 2012
par :	  Signature : 	

Phase de préparation
[    ]	Impression de la page "Fichiers récemment modifiés" 
Rapports dans le menu Affichage, cliquez sur "modifié le" afin d'obtenir la liste de tous les fichiers modifiés récemment (classement par date)
Puis  "Imprécran" puis dans Word "shift "+ "Inser ".
Enfin "Enregistrer sous " en nommant (Liste_Fichiers_Site_VersionXX_Modifiés.doc) dans SUNNIKAN_Interne/Methodologie_Interne/Modes_Opera.
Remplir le tableau suivant :
	Format 
	Nombre 
	Taille(en ko)

	fichier ,htm
	
	

	fichier ,gif
	
	

	fichier ,jpg
	
	

	fichier ,doc
	
	

	fichier ,ppt
	
	

	fichier ,css
	
	

	fichier ,pdf
	
	

	fichier ,
	
	

	fichier ,
	
	

	fichier ,
	
	

	fichier, 
	
	

	Total
	
	


Chaque nouvelle version sera rangée dans le classeur.
[    ]	Impression avec  HP Laser Jet 5M/5 des pages à valider 
Dans l'Explorateur Windows, après les avoir classés selon leur taille et leur format, sélectionner les fichiers puis clique droit et "print" .Cocher la case "Print table of links".
[    ]	Vérification que toutes les pages à valider ont été imprimées en comparant avec la liste obtenue précédemment.

Phases de vérification 
*à partir de Front page
1. Vérifier des liens hypertexte :
Mode Opératoire :
· En mode Rapports, cliquez sur Vérifier les liens hypertexte dans la barre d'outils Rapports. 
· Cliquez sur Vérifier tous les liens hypertexte puis cliquez sur Démarrer. 
· Le statut de tous les liens hypertexte du site Web en cours est affiché. 
2. Réparer des liens hypertexte rompus :
Un lien hypertexte rompu est un lien qui comporte une URL de destination incorrecte et renvoie une erreur lorsqu'un internaute clique dessus. 
 Mode Opératoire :
· Dans Affichage, Rapports  puis Liens hypertexte rompus. 
· Tous les liens rompus du site figurent dans la liste. Si la destination d'un lien ne se trouve pas sur le site, le statut du lien est marqué comme Inconnu.
· Double-cliquez sur le lien hypertexte ayant le statut Rompu. 
· Modifier la page. 
· Si vous connaissez l'URL de destination qui convient, indiquez-la dans la zone Remplacer le lien hypertexte par. Ou bien, cliquez sur Parcourir pour rechercher la page ou le fichier dans un site, une arborescence de fichiers ou un site du WWW. 
3. Recalculer les liens hypertextes
Dans le menu Outils, Recalculer les liens hypertexte. 
*A vérifier sur toutes les pages et à documenter sur toutes les pages imprimées
· le code avec la feuille Code_Check.htm
· la forme des articles législatifs et réglementaires avec la feuille modèle nommée "modèle article"
· Pour les références aux articles de l'Ancien CSP, ne pas modifier l'article mais utiliser des (*) pour renvoyer aux textes du nouveaux CSP voir modèle "modèleArticle".
· les liens hypertextes :
· lien relatif quand lien interne (noté par exemple L1123-9 DANS FrontPage ou http://poweredge2200/Site1/L1123-9)
· lien absolu quand lien externe (noté http://www.iso.ch par exemple)
· la présence du copyright de SUNNIKAN Consulting dans la bottom border.

Annexes :
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