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Mise en page
Onglet Marges
	Haut
	4,45 cm
	Bas
	2,5 cm

	Gauche
	6 cm
	Droite
	1.5 cm

	Reliure
	0 cm
	Position de la Reliure
	Gauche



Onglet Disposition
	 Première page différente
	

	En-tête
	3,25 cm

	Pied de page
	0,9 cm


Style "Titre"

	
	Normal
	"Titre"
	
	

	Police
	
	
	
	

	Police
	Calibri, 9 pt
	Calibri, 16 pt, Gras
	
	

	Style
	Demi
	Demi
	
	

	Paragraphe
	
	
	
	

	Alignement
	Justifié
	Centré
	
	

	Retrait
	Gauche : 0 cm
Droite : 0 cm
	Gauche : 0 cm
Droit : 0 cm
	
	

	1ère ligne
	Aucun
	Aucun
	
	

	Espacement
	Avant : 6 pt
Après : 0 pt
	Avant : 12 pt
Après : 3 pt
	
	

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	Simple
	
	

	Enchaînement
	Éviter veuve et orphelin
	Éviter veuve et orphelin
	
	

	Basé sur
	Normal
	Normal
	
	

	Paragraphe suivant
	Normal
	Normal
	
	

	Puce
	 -
	 -
	
	

	Touche de raccourci
	 -
	 -
	
	

	Tabulations
	
	
	
	

	
	Taquets par défaut : 1,25 cm
	
	
	

	Langue
	
	
	
	

	Langue
	Français
	Français
	
	


Paragraphe B1
[bookmark: _GoBack]Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 0,5 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Aucun
	

	Espacement
	Avant : 3 pt
	Après : 0 pt

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	

	Enchaînement
	Eviter veuve et orphelin
	

	Basé sur
	Normal
	

	Paragraphe suivant
	B1
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Alignement
	Gauche
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 1
Ctrl + Maj + B
	



Tabulations
	
	1 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Paragraphe B2

Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 1 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Négatif 0,5
	

	Espacement
	Avant : 3 pt
	Après : 0 pt

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	

	Enchaînement
	Aucun point de suite
	

	Basé sur
	Normal
	

	Paragraphe suivant
	B2
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Alignement
	Gauche
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 2
	



Tabulations
	
	1,5 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Paragraphe B3
Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 1,5 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Négatif 0,5
	

	Espacement
	Avant : 2 pt
	Après : 0 pt

	Interligne
	Simple
	

	Enchaînement
	Éviter veuve et orphelin
	

	Basé sur
	Normal
	

	Paragraphe suivant
	B3
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Alignement
	Gauche
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 3
	



Tabulations
	
	2 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Titre 1

Police
	Police
	Calibri
	9 pt

	Style
	Demi
	



Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 0 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Négatif 1 cm
	

	Espacement
	Avant : 24 pt
	Après : 12 pt

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	

	Enchaînement
	Éviter veuve et orphelin
	Paragraphes solidaires

	Basé sur
	Normal
	

	Paragraphe suivant
	B3
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Numérotation
	1. Gauche 
Niveau 1
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 1
	



Tabulations
	
	1 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Titre 2

Police
	Police
	Calibri
	9 pt

	Style
	Demi Normal
	



Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 1 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Négatif 1,5 cm
	

	Espacement
	Avant : 18 pt
	Après : 6 pt

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	

	Enchaînement
	Éviter veuve et orphelin
	Paragraphes solidaires

	Basé sur
	Titre 1
	

	Paragraphe suivant
	B3
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Numérotation
	Niveau 2
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 2
	



Tabulations
	
	2,5 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Titre 3

Police
	Police
	Calibri
	9 pt

	Style
	Demi Normal
	



Paragraphe
	Alignement
	Justifié
	

	Retrait
	Gauche : 2,5 cm
	Droite : 0 cm

	1ère ligne
	Négatif 1,5 cm
	

	Espacement
	Avant : 12 pt
	Après : 3 pt

	Interligne
	Exactement : 13 pt
	

	Enchaînement
	Éviter veuve et orphelin
	Paragraphes solidaires

	Basé sur
	Normal
	

	Paragraphe suivant
	B3
	

	Puce
	Univers
	Caractère 2022 Unicode "Bullet"

	Numérotation
	Niveau 3
	

	Touche de raccourci
	Ctrl + 3
	



Tabulations
	
	4 cm Gauche
	



Langue
	Français
	
	


Insertion tableau Excel
	Habillage
	Encadré
	

	Alignement
	Horizontal : Autre
	

	Avancé
	Alignement : Gauche 
	par rapport à : Colonne

	
	Alignement : Gauche
Position Abs : 0 cm
	par rapport à : Paragraphe

	Déplacer avec le texte
	
	

	Police
	Calibri
	11 pt
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