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[bookmark: _GoBack]Objet du mail
Ce mail à pour objet de transmettre les paramètres de connexion aux participants du programme de formation à distance (e-Learning) REF "TITRE". L'envoi de ce mail est automatisé par une macro VB sous Excel, documentée dans le modèle du Tableau de suivi.
Contenu du mail
Caractéristiques
Objet : Inscription formation SUNNIKAN Consulting "TITRE"
Accusé de réception et de lecture activés.
Corps du message
#TITRE# #PRENOM# #NOM#, 

Dans le cadre de votre collaboration avec #CLIENT#, vous avez été inscrit(e) à la formation à distance "#FORMATION#" de la société #FORMATEUR#.

A cet effet, veuillez trouver ci-dessous l'adresse du site internet de formation ainsi que vos paramètres de connexion.

Adresse du site : #SITE# 
Identifiant de connexion : #ID# 
Mot de passe : #PWD# 

Attention, respectez bien les minuscules et les majuscules lors de la saisie de votre mot de passe. 

Conservez votre identifiant de connexion et votre mot de passe en lieu sûr, ne les divulguez à personne. 
Votre accès commence ce jour à réception de ce courrier électronique et se terminera dans 90 jours (#DATE_FIN#). 
En cas de difficulté pour entrer dans l'application, vous pouvez joindre un Consultant pendant les heures de bureau au 01 55 97 13 13. 

En vous souhaitant une bonne session de formation,

Bien cordialement,

Anne Vidal 
Juriste - Consultant 
SUNNIKAN Consulting 
8, parvis de Saint Maur - 94100 - Saint-Maur-des-Fossés - France 
Tél. : 33 (0)1 55 97 13 15 - Fax : 33 (0)1 55 97 13 14 
avidal@sunnikan.com - www.sunnikan.com
Remplacements
#TITRE# 	Titre du participant
#PRENOM#	Prénom du participant
#NOM#	Nom du participant
#CLIENT#	Nom du Client commanditaire de la formation
#FORMATION#	Titre de la formation
#FORMATEUR#	Nom du formateur (SUNNIKAN Consulting)
#SITE#	Adresse du site internet de formation
#ID#	Identifiant du participant
#PWD#	Mot de passe du participant
#DATE_FIN#	Date de fin de la formation
Historique des versions
Version	Date de version	Commentaires
0.1	08/02/08	Création (draft)
0.2	29/02/08	Ajout références
0.3	12/03/08	Ajout remarques GM
Confidentiel
image1.png
9

SUANIKAN

NNNNNNNNNN




