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Agenda d'audit 
Audit de qualification de (société de traduction) 
pour LABO PHARM

Version 1.0 du 11 mars 2016
	Demandé par
	Laboratoire XXXX

	Objectifs
	Évaluer le Système de Managment de la Qualité, des Processus et des Risques (SMQPR) de (société de traduction), dans le contexte des activités de traduction déléguées par la société LABO PHARM.

	Dates et horaires
	Le JJ/MM/AAA  de 9h00 à 17h00

	Auditeur
	Mme XXX, Consultant, Sunnikan, Auditeur 
Un représentant de LABO PHARM participera à l'audit en tant qu'observateur

	Lieu de l'audit
	Société de traduction
XX rue XX
XXXXXX, FRANCE

	Champ de l'audit
	Système de Management de la Qualité, des Processus et des Risques
Qualification et formation du personnel
Processus de traduction

	Principaux référentiels
	L'audit se réfère aux principaux référentiels suivants :
· Réglementation Française applicable
· Norme ISO 17100:2015 " Services de traduction - Exigences relatives aux services de traduction"

	Documentation auditée
(liste non-exhaustive)
	Système de Management de la Qualité, des Processus et des Risques (SMQPR)
Procédures Opératoires Standards
Enregistrements relatifs à la qualification et à la formation du personnel

	Agenda
	09:00 - 10:00	Réunion d'ouverture - Présentation par (société de traduction) de son organisation et visite des locaux
10:00 - 12:00	Revue du système qualité
12:00 - 13:00	Pause déjeuner
13:00 - 14:00	Revue du système qualité (suite)
14:00 - 16:00	Qualification et formation du personnel
16:00 - 16:30	Préparation de la Réunion de clôture
16:30 - 17:00	Réunion de clôture
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